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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

Procedury bezpieczenstwa ucznia
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borownie
moga by¢ rozszerzane, uzupeklniane i modyfikowane
na wniosek czlonkow Rady Pedagogicznej, Dyrektora
oraz Rady Rodzicow.

Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

= wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

= usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

= zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

» zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy

podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

= kadry zarzadzajace;j,

= nauczycieli,

* rodzicoéw/prawnych opiekunéw uczniow,
= ucznidow,

= pracownikow administracji i obstugi.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

2. Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddzialéw przedszkolnych i uczniow
przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach
opuszczania szkoty przez dziecko na odpowiednich formularzach.

3. Szkota zwraca si¢ do rodzicow/prawnych opiekundéw o wyrazenie zgody na:

= przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania
dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiggni¢¢ jego
1 szkoty, publikacje danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty,

= wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje¢ dziecka w przypadku
zachorowania lub urazu,

= udzial dziecka w zaj¢ciach lekcyjnych i1 pozalekcyjnych odbywajacych si¢ poza
terenem szkoty oraz wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych.

4. Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych
od godziny 7:45 lub pod opieka nauczycieli $wietlicy od godziny 7:00.

5. Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone
do szkoty przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy
oraz za dziecko, ktore nie zgtosito si¢ do §wietlicy.

6. Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw i czasie pracy $wietlicy
uczen pozostaje pod stata opieka nauczycieli i pozostalych pracownikow szkoty,
ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.

7. W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia §wietlicowe,
a takze podczas przerw pomigdzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu
szkolnego.

8. W salach lekcyjnych, pracowniach 1 sali gimnastycznej uczen moze przebywaé
wylacznie za zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

9. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotow zagrazajacych bezpieczefistwu,
np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych.

10. Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje
o zauwazonych zagrozeniach.

11. Podczas przerw migdzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedlug obowigzujacego grafiku dyzurow).

12. Dzieci grup przedszkolnych s3 przekazywane przez rodzicow pod opieke
wychowawcy lub pomocnika wychowawcy.

13. Dzieci z grup przedszkolnych przez cate zajecia pozostaja pod opieka wychowawcy.
Po zakonczeniu zaje¢ wyznaczony pracownik odprowadza dzieci na odwoz
i przekazuje opiekunowi przewozow.

14. W klasach 1 — 3 wuczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostajg pod opieka
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego dane zajecia. Po zakonczeniu zajec
nauczyciel odprowadza dzieci do $wietlicy 1 przekazuje nauczycielowi swietlicy lub
w szatni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.

Zasady postepowania dotyczace przyprowadzania do szkoly i odbierania ze szkoty
dzieci oddziatéw przedszkolnych oraz ucznidow, ktorzy nie ukonczyli 7 lat, okresla
Statut Szkoty. Ponadto umozliwia si¢, w naglych przypadkach, aby informacja
o osobie upowaznionej do odebrania dziecka ze szkoty byla przekazana w formie
pisemnej do sekretariatu szkoty lub do wychowawcy. Informacja ta powinna okresla¢
imiona i nazwiska: odbieranego dziecka, jego rodzicow i osoby upowaznionej do
odbioru dziecka oraz seri¢ 1 numer dowodu osobistego osoby upowaznione;.

Zasady korzystania uczniéw ze $wietlicy szkolnej okresla ,,Regulamin $wietlicy
szkolnej”.

Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone sa
odprowadzani do pedagoga szkolnego lub dyrektora. Konsekwencja niestosowania si¢
ucznia do niniejszych zasad sg kary przewidziane w Statucie szkoty.

Podczas zaj¢¢ prowadzonych na terenie szkoly przez inne podmioty uczniowie
pozostaja pod opieka osdb prowadzacych te zajgcia 1 nauczyciela, ktory w tym czasie
powinien mie¢ z nimi zaj¢cia.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicoéw uczniow niepetnosprawnych w szkole.
Wstep do budynku szkoty 0sob niebedacych:
uczniami lub pracownikami szkoty,

rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniéw szkoty, badZ osobami uprawnionym do
odbierania dzieci ze szkoly,

kontrahentami lub wspo6tpracownikami szkoty,
pracownikami Urzedu Gminy lub gminnych jednostek organizacyjnych,
pracownikami Kuratorium Os$wiaty w Katowicach i Delegatury KO w Czgstochowie,

uczniami, pracownikami, przedstawicielami innych szkol, jednostek, podmiotéw,
wspoluczestniczacymi w zajeciach i wydarzeniach na terenie szkoty, zwanych dalej
,,2os¢mi”, podlega kontroli. W tym celu: pracownik sekretariatu sprawdza czy osoba,
do ktorej zamierza udac si¢ go$¢, potwierdza gotowo$¢ spotkania. Pracownik
sekretariatu lub obstuga szkoty potwierdza wyjscie go$cia z budynku szkoty.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

Przyprowadzanie dzieci do szkoly:

1. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dzieci do szkoty w okre§lonych
godzinach (uzaleznionych od pracy $wietlicy, szkoty i przedszkola — 7.00-16.00)

2. Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby pisemnie do tego upowaznione
odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke
nauczyciela lub wychowawcy $wietlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub z klasy.

3. Dzieci korzystajace ze $wietlicy majg zapewniong opieke od godziny 7:00 do godziny
16:00, w zalezno$ci od czasu rozpoczynania i konczenia zajg¢ dydaktycznych.

4. Dzieci z grup przedszkolnych maja zapewniong opieke od godziny 7:00 do godziny
16:00.

5. Dzieci z klas 1 przez okres pierwszego poélrocza przyprowadzane sa przez
nauczyciela do sali lekcyjnej z szatni i ze §wietlicy. Po uptywie tego czasu dzieci
samodzielnie przychodza na zajecia.

6. Uczniowie kl. II i III samodzielnie przychodza do sali lekcyjnej zgodnie z planem
zaje¢, jednak nie wczesniej niz 7.45 gdy na korytarzach rozpoczynaja dyzur
nauczyciele.

Odbior dzieci ze szkoly:

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicow/prawnych opiekunéw pisemnag deklaracje o zapewnieniu bezpieczenstwa
dziecku w drodze do i1 ze szkoly oraz mozliwosci samodzielnego opuszczania
placowki przez ucznidéw.

2. Po zajeciach nauczyciel odprowadza uczniéw do $wietlicy lub szatni, gdzie sa
odbierani przez rodzicoéw lub osoby upowaznione albo zgodnie z o$wiadczeniem
rodzicéw/ prawnych opiekunéw idg samodzielnie do domu.

3. Dzieci przebywajace w  przedszkolu s3 odbierani  wylacznie  przez
rodzicow/opiekundow prawnych/ osoby upowaznione z sali przedszkolne;j.

4. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod
wptywem Srodkow odurzajacych.

5. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwo$¢, nalezy:

» nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscié teren szkoty,
» wezwa¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

* jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy odmawia
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora szkoly lub osobg¢ peilnigca dyzur, aby podjeta decyzje czy nalezy
wezwac policje. Nauczyciel zobowigzany jest do sporzadzenia notatki dotyczacej
zaistniatego zdarzenia.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:
= niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami ( prawnymi opiekunami),

= zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub oséb upowaznionych
do odbioru dziecka,

* po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami
zawiadomi¢ policj¢ 1 poinformowaé dyrektora.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.

Wychowawca gromadzi 1 przechowuje os$wiadczenia rodzicow (prawnych
opiekunoéw) w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow, ktorzy wyrazili zgode na samodzielny powrot
dziecka ze szkoly do domu, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi w formie
pisemnej stosownego oswiadczenia.

Sporadyczny, samodzielny powr6t dziecka ze szkoty udokumentowany jest
stosownym os$wiadczeniem, ktory maja obowigzek zlozy¢ rodzice (prawni
opiekunowie). Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych
ostatnig lekcje w klasie.

Rodzice/ prawni opiekunowie moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
takze jego niepeinoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10- go roku zycia ). W takiej
sytuacji nauczyciel powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne o$§wiadczenie woli w
przedmiotowym zakresie.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty przez kazda upowazniong przez nich osobe dorosta czy tez
niepetnoletnia.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe
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1. Kazdy nauczyciel musi systematycznie kontrolowa¢ miejsce, gdzie prowadzi zajgcia.
Dostrzezone zagrozenie powinien sam usung¢, albo niezwtocznie zgtosi¢ dyrektorowi
szkoty.

2. Szczegoblnie grozne s3:

= peknigte 1 rozbite szyby,

= odstonigte przewody elektryczne,
= ostre przedmioty,

= uszkodzone sprzgty i narzedzia.

3. Na kazdych zajeciach szkolnych wszyscy nauczyciele powinni kontrolowaé obecnosé
uczniéw, a nagle ,,zniknigcie” ucznia ze szkoly niezwlocznie zglosi¢ dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

4. Nauczyciel zobowigzany jest zapewni¢ uczniom opieke w czasie trwania zajec
szkolnych, a w szczegdlnosci:

= powinien rozpoczyna¢ i konczy¢ punktualnie zajecia, nie powinien wychodzi¢ z klasy
podczas zaje¢ (w szczegdlnych przypadkach musi zorganizowaé opieke osoby
dorostej),

= nie powinien zwalnia¢ ucznia z zaje¢ bez prosby rodzica ztozonej na pismie lub
osobiscie (fakt ten zglasza wychowawcy klasy), nie powinien zwalnia¢ ucznia z lekcji
w celu zalatwiania jakichkolwiek spraw.

5. Nauczyciele wychowania fizycznego, informatyki i techniki opracowujg regulaminy
bezpieczenstwa na tych zajeciach i zapoznaja z nimi ucznidw na poczatku kazdego
roku szkolnego.

6. Nauczyciel bibliotekarz opracowuje regulamin biblioteki, z ktérym uczniowie zostaja
zapoznani W momencie zapisania si¢ do biblioteki.

7. Wychowawcy $wietlicy opracowuja regulamin bezpieczenstwa s$wietlicy szkolnej
1 zapoznaja z nim uczniéw na poczatku kazdego roku szkolnego.

8. Podczas zaje¢ wychowania fizycznego w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym
kazdy nauczyciel powinien:

= sprawdzi¢ sprawnos¢ sprzgtu sportowego przed rozpoczeciem zajec,
= zadba¢ o wlasciwg organizacje zaje¢ 1 zdyscyplinowanie uczniow,

= dostosowa¢ wymagania i form¢ zaje¢ do mozliwosci fizycznych ucznidéw, asekurowad
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ucznidw podczas ¢wiczen na przyrzadach.

Uczen zwolniony z ¢wiczen na zajeciach wychowania fizycznego pozostaje na lekeji
pod nadzorem nauczyciela.

Nie wolno wydawa¢ uczniom sprzetu sportowego do ¢wiczen bez obecno$ci
nauczyciela.

Zasady okreslone w pkt 8 obowigzuja takze na wszystkich imprezach sportowych
organizowanych poza zajeciami lekcyjnymi.

Podczas imprez szkolnych, organizowanych poza zajeciami planowymi, opieke nad
uczniami sprawuje nauczyciel (organizator imprezy). W przypadku imprez
og6lnoszkolnych (bale szkolne, dyskoteki) opieke sprawuja wychowawcy klas —
ciggly nadzoér. W wyjatkowych przypadkach dozwolone jest zastepstwo innego
nauczyciela sposrod grona pedagogicznego.

Udziat uczniéw w pracach na rzecz szkoty i $rodowiska moze mie¢ miejsce po
zaopatrzeniu ich w odpowiednie urzadzenia i sprz¢t oraz zapewnieniu bezpiecznych
warunkéw pracy i opieki nauczyciela.

Dyrektor szkoty zapewnia uczniom bezpieczne warunki nauki w czasie ich pobytu
w szkole, jak roéwniez podczas zaje¢ obowiazkowych 1 nadobowigzkowych
organizowanych przez szkot¢ poza jej terenem zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do biezacego zapoznania pracownikéw z nowymi
przepisami BHP oraz do sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem tych przepisow
przez osoby prowadzace zaje¢cia z uczniami.

Dyrektor po zgloszeniu przez nauczycieli lub pracownikoéw szkoty usterki badz
zastrzezen jest obowigzany natychmiast usuna¢ zagrozenie.
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1. Podstawowg forma pracy w szkole sa zajecia dydaktyczno—wychowawcze
prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym.

2. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3. Przerwy miegdzy lekcjami trwajg nie mniej niz 5 minut, a przerwa obiadowa nie krécej
niz 20 minut.

4. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zaje¢ okreslajacy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

5. O zmianach planowanych w rozkladzie zaj¢¢ uczniowie sg informowani przez
wychowawce lub pedagoga oraz poprzez informacje umieszczone W zeszycie
korespondencji lub dzienniku elektronicznym.

6. O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie klas 1 — 3 sg informowani przez
wychowawce i poprzez informacje umieszczone W zeszycie korespondencji lub
dzienniku elektronicznym.

7. Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym
w grupach oddziatowych, migdzyoddzialowych i migdzyklasowych, a takze podczas
wycieczek 1 wyjazdow.

8. Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka oséb
prowadzacych te zajecia, osoba ta pod zadnym pozorem nie pozostawia ucznidw
samych.

9. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

10. Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktéorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzesnia.

11. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co
odpowiadaja dyzurni i nauczyciel, ktory prowadzil zajecia.

12. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikdéw szkoty Dyrektor
moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dzialalnosci szkoty zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. Przerwy migdzylekcyjne trwajg nie mniej niz 5 minut.

2. W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych, w czasie przerw
obiadowych rowniez w stotéwce szkolne;.

3. Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie, w sposob
niezagrazajacy bezpieczenstwu wilasnemu 1 innych oséb — nie biegaé, nie popychaé
innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoly, dba¢ o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym
otoczeniu, szanowa¢ mienie szkoty cudza wtasnos¢.

4. Uczen zobowiazany jest wypetnia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych
pracownikow szkoty, reagowaé na dostrzezone przejawy zta, bezzwlocznie zglosi¢
pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

5. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym
przez wyznaczonego pracownika. Dyzury te sg integralng czescig procesu opiekunczo-
wychowawczego szkoty i wchodzg w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

6. Celem dyzurow jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami szkolnymi
(od godz. 7:45), podczas przerw migdzy lekcjami i na przerwie.

7. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny
wyznaczony nauczyciel.

8. Obowigzki nauczyciela dyzurujacego

= Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem
dyzuréw nauczycielskich.

» Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnosciami, ktore
przeszkadzaja w rzetelnym pehnieniu dyzurow.

= Reaguje na niewlasciwe zachowania uczniow (zgodnie z procedurg postgpowania
wobec ucznidw naruszajacych regulamin szkolny).

= Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcje szkoty o zauwazonych podczas dyzuru
zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu
1 bezpieczenstwu ucznidOw oraz pracownikow szkoty.

= Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujacy
zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej] wypadkdéw 1 urazéw
uczniowskich, jednoczes$nie zapewniajac obecnos¢ innego nauczyciela dyzurujacego
w danym miejscu.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice,
dostarczajac pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy lub za
posrednictwem dziennika elektronicznego lub zeszytu korespondencji.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:
= zwolnienia lekarskiego,

= zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko  reprezentuje szkote
np. w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Usprawiedliwienie nieobecnos$ci powinno nastgpi¢ najpézniej w ciagu 14 dni
roboczych od ustania absencji. Usprawiedliwienie od lekarza uczen dostarcza
bezposrednio do nauczyciela.

1. Zwolnienia ucznia z zajg¢ szkolnych dokonuje rodzic osobiscie u nauczyciela
prowadzacego zajecia w chwili, gdy rodzic dokonuje zwolnienia lub u pedagoga, badz
za posrednictwem dziennika elektronicznego lub zeszytu korespondenciji.

2. Dorazne zwolnienie ucznia z zaj¢¢ w zwigzku z udziatem w zawodach, konkursie,
wycieczce moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieke
nad uczniem 1 odpowiednig informacj¢ umieszcza na tablicy w pokoju
nauczycielskim.

3. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia na drugiej lub kolejnej lekcji
klasy w danym dniu (uczen byl obecny na pierwszych zaje¢ciach), nauczyciel
niezwlocznie kontaktuje si¢ z rodzicem i powiadamia pedagoga szkolnego, ktory
podejmuje dziatania wyjasniajace.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. Wychowanie fizyczne:

= Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie
podania ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu
o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

2. Informatyka / zajgcia komputerowe oraz drugi jezyk obcy

» Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaj¢¢ komputerowych /
drugiego jezyka obcego na podstawie podania ztozonego przez
rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas
okre$lony w tym zaswiadczeniu.

3. Religia i etyka

= Lekcje religii organizowane na podstawie odrgbnych przepisOw s3 zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, o ktdrego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic
zdecydowat, chyba ze rodzic w dalszym czasie ztozy do Dyrektora podanie, na
podstawie ktorego uczen zostaje zwolniony z tych zaje¢. Rodzic moze w
kazdym czasie podja¢ decyzj¢ o uczestniczeniu dziecka w zajeciach religii /
etyki.

4. Wychowanie do zycia w rodzinie
= Zajgcia wychowania do zycia w rodzinie organizowane od klasy 4-tej sa

zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba ze rodzic/prawny opiekun ztozy
do Dyrektora podanie w tej sprawie.

5. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym czasie pod
opicka $wietlicy szkolnej, wyznaczonego nauczyciela lub pedagoga. W przypadku,
gdy lekcja przedmiotu, w nauce ktoérego uczen nie uczestniczy, jest pierwsza lub
ostatnig w danym dniu opieke przejmuje rodzic.

6. Pod opieka swietlicy szkolnej lub pedagoga pozostaje rowniez uczen, ktory oczekuje
na zaj¢cia edukacyjne w systemie klasowo-lekcyjnym.

7. Uczniowie klas 1-3 sa przekazywani pod opieke nauczycielowi $wietlicy lub
pedagogowi.

8. Uczniowie stawiaja si¢ W $wietlicy lub u pedagoga punktualnie z chwila
rozpoczgcia si¢ odpowiedniej lekcji.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke uczniom.
Ze wzgledow organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wcze$niej
stosowng informacje wychowawcy klasy.

2. Opieka sprawowana jest w formie zajeé Swietlicowych przez nauczycieli
wyznaczonych przez Dyrektora.

1. Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach

pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgoda rodzicow/prawnych
opiekundw na uczestnictwo w tych zajeciach ztozong w formie pisemnej.

2. Terminy zaje¢ terapeutycznych i logopedycznych  ustalane sg przez
terapeutow 1 zatwierdzane przez Dyrektora.

3. Dla ucznia zakwalifikowanego do zaj¢¢ terapeutycznych w opisany powyzej
sposob, zajecia te s obowigzkowe.

4. Uczniowie klas 1-3 odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze $wietlicy szkolnej przez
terapeute i przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajec.

5. Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiajg si¢ w u terapeuty punktualnie w terminie
rozpoczecia zajec.

6. Wychowawcy II etapu edukacyjnego na biezaco monitoruja frekwencj¢ swoich
wychowankow na zajgciach terapeutycznych.

7. Pedagogowie i terapeuci prowadzacy zajecia z uczniami II etapu edukacyjnego
powiadamiaja rodzicéw/prawnych opiekunow o frekwencji ucznia na zajeciach
podczas zebran z rodzicami, przekazujac informacj¢ przez wychowawce klasy.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

Kola przedmiotowe / kola zainteresowan

1.

Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego
wyboru oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Terminy zaje¢¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie klas 1 — 3 pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia kota na
zasadach okreslonych dla uczniow klas 1 — 3.

Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja si¢ na zajecia kota punktualnie w terminie
rozpoczecia zajec.

Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

1.

Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow.

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w opisany
powyzej sposob, zajecia te sa obowigzkowe.

Terminy zaje¢  dydaktyczno-wyrownawczych ustalane s3 przez
nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie klas 1-3  pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych
zajecia dydaktyczno-wyrownawcze na zasadach okre§lonych dla uczniéw klas 1-3.

Uczniowie Il etapu edukacyjnego stawiaja si¢ na zajecia punktualnie w terminie
rozpoczgcia zajec.

Wychowawcy Il etapu edukacyjnego na biezaco monitorujg frekwencje swoich
wychowankoéw na zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych

Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze z uczniami Il etapu
edukacyjnego powiadamiaja rodzicow/prawnych opiekundéw o frekwencji ucznia na
zajeciach w terminach zebran z rodzicami przekazujac informacje przez wychowawce
klasy.
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

1. Uczen powinien zglosi¢ informacje o zlym samopoczuciu nauczycielowi lub
wychowawcy.

2. W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty
ma obowigzek odda¢ ucznia pod opick¢ wychowawcy, a pod jego nicobecnosé
pedagogowi szkolnemu.

3. Pedagog pod nicobecnos¢ wychowawcy organizuje opieke dla ucznia np. poprzez
powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundéw, wezwanie pomocy medycznej,
wezwanie kompetentnych pracownikow szkoly (dysponujacymi wyksztatceniem
medycznym lub przeszkoleniem w zakresie pomocy przedmedycznej).

4. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢ o tym
rodzicow. Maja oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opieke
medyczna.

5. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie, ucznia moze
odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba.

6. W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do
czasu pojawienia si¢ rodzicow (prawnych opiekundéw) towarzyszy mu Wyznaczony
przez dyrektora nauczyciel lub dyrektor szkoty.

7. Wychowawca, dyrektor lub pedagog powiadamiaja nauczyciela prowadzacego zajecia
Z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przej¢ciu nad nim opieki.
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10.

11.

Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

= niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogolne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatacznik do procedury),

= nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym s3 lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

= niezwlocznie powiadamia dyrektora.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktéorego przebywal uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, pedagog lub Dyrektor powiadamia rodzica
0 zdarzeniu.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, pedagog lub Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy
i on odpowiada za nie.

Dyrektor powoluje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu wchodzi:
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka ktérego
zdarzyt si¢ wypadek;

Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

= przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z poszkodowanym uczniem (w obecnosci
rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza notatke
stuzbowa;

= przesluchuje $wiadkéw wypadku i1 sporzadza protokoly przeshuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy
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12.

Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokédt przestuchania odczytuje sie w
obecnosci ucznia;

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

sporzadza protokot powypadkowy;
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,;

przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego;

z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania
powypadkowego  zaznajamia  si¢  rodzicow  (opiekunéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole;

protokét dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi prowadzacemu i
kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek, jeden
egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;

w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie do
protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespotu.

Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego we wlasciwych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

W przypadku zachowania ucznia, ktére zaburza tok lekcji, nauczyciel prowadzacy
zaj¢cia podejmuje dziatania dyscyplinujace.

W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel korzysta
z pomocy pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Pedagog lub dyrektor przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg ucznia.

W przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog we
wspoOlpracy z wychowawca i rodzicami ucznia przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Pedagog ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w celu
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Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

eliminacji zachowan niepozadanych.

6. Pedagog informuje rodzicow o zaistniatym problemie i podjetych dziataniach.

Cukrzyca to ,,grupa chorob metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemig (wysoki
poziom glukozy we krwi), wynikajaca z defektu wydzielania i/lub dziatania insuliny (jedyny
hormon powodujacy obnizenie poziomu glukozy we krwi). Ostre powiktania cukrzycy, czyli
kiedy trzeba dziata¢ szybko i sprawnie:

HIPOGLIKEMIA (niedocukrzenie) Jest to niebezpieczna sytuacja, ktéora wymaga
natychmiastowego dziatania. Niedocukrzenie to krytyczny spadek poziomu glukozy we krwi,
ktoéry stwarza realne zagrozenie dla organizmu. O hipoglikemii méwimy wtedy, gdy poziom
cukru we krwi spadnie ponizej 60 mg/dl.

Objawy hipoglikemii:

* blado$¢ skory, ¢ nadmierna potliwos$¢, ¢ drzenie rak, ¢ bol glowy, ¢ bol brzucha, ¢
tachykardia (szybkie bicie serca), ¢ uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia, ¢ ostabienie, ©
zmeczenie, * problemy z koncentracja, niemozno$¢ skupienia si¢ i zapami¢tania, * chwiejno$é
emocjonalna, nadpobudliwos$¢, niepokdj, ¢ nietypowe dla dziecka zachowanie / nagta zmiana
nastroju, * napady agresji lub wesotkowatos$ci przypominajace stan upojenia alkoholowego, ¢
ziewanie/sennos$¢, ¢ zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi, * zmiana charakteru pisma, *
dziecko staje si¢ niegrzeczny, a nawet agresywny, ¢ dziecko nielogicznie odpowiada na
zadawane pytania, ¢ kontakt dziecka z otoczeniem jest utrudniony lub uczen traci
przytomno$¢ (Spigczka), « drgawki.

Jak postepowac przy podejrzeniu hipoglikemii:

HIPOGLIKEMIA LEKKA (dziecko jest przytomne, w pelnym kontakcie, wspolpracuje z
nami, spetnia polecenia).

* oznaczy¢ glikemi¢ na glukometrze (potwierdzi¢ niedocukrzenie),

* poda¢ weglowodany proste: 5 — 15 graméw (najszybciej poziom cukru we krwi
podniesie: ¥ szklanki coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki cukru rozpuszczone w %
szklanki wody lub herbaty, glukoza w tabletkach lub w ptynie, midéd) — to bardzo wazne,
gdyz rozpuszczona glukoza zacznie si¢ wchlania¢ juz ze §luzéwki jamy ustnej i szybko
podniesie poziom glukozy we krwi.

* zawsze nalezy ponownie oznaczy¢ glikemie po 10 — 15 minutach, aby upewni¢ sig, ze
nasze dziatania byly skuteczne i poziom glikemii podnosi si¢. Jezeli wartosci glikemii si¢
podnosza, mozna dziecku poda¢ kanapke (weglowodany ztozone) lub przyspieszy¢ spozycie
planowanego na p6zniej positku oraz ograniczy¢ aktywnos$¢ fizyczng.

* zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Borownie, ul. Klonowa 6/8, 42-233 Borowno, tel. 34 3133313

str. 19




Procedury bezpieczenstwa ucznia w szkole

HIPOGLIKEMIA SREDNIO-CIEZKA (dziecko ma czgéciowe zaburzenia $wiadomosci,
pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami). W tym stanie bezwzglednie konieczna jest
pomoc osoby drugiej. Postepowanie podobne do opisanego wyzej:

» oznaczy¢ glikemie (potwierdzi¢ niedocukrzenie). Jezeli jest pewno$é, ze dziecko moze
polykaé¢ — podaé dziecku do picia ptyn o duzym stezeniu cukru np. 3 — 5 kostek cukru
rozpuszczone w %2 szklanki wody, coca-cola, sok owocowy.

* jezeli dziecko nie moze polykaé — postepuje si¢ tak jak w przypadku hipoglikemii cigzkiej
— patrz nize;j.

HIPOGLIKEMIA CIEZKA (dziecko jest nieprzytomne, nie ma nim zadnego kontaktu, nie
reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki). Dziecku, ktére jest nieprzytomne NIE

WOLNO PODAWAC NICZEGO DO PICIA ANI DO JEDZENIA DO UST! (istnieje
ryzyko, ze si¢ zachtysnie lub udusi).

Co nalezy zrobi¢:

* ulozy¢ dziecko na boku,

» wstrzyknaé¢ domie¢sniowo glukagon (patrz nizej). Zastrzyk z glukagonem moze podaé
pielegniarka szkolna, ale mozesz to zrobi¢ sam — jest to zastrzyk ratujacy zycie,

« WEZWAC POGOTOWIE RATUNKOWE
* skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka,

* po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyska¢ przytomnos$¢ po kilkunastu minutach.
Glukagon to hormon wytwarzany u kazdego cztowieka w komorkach alfa w trzustce.
Przeciwnie do insuliny, w wyniku jego dzialania dochodzi do wzrostu stezenie glukozy we
krwi,

* dopiero, gdy dziecko odzyska przytomnos¢ i bedzie w dobrym kontakcie mozna mu podac
weglowodany doustnie (sok, coca-cola, tabletka glukozy). Pamigtaj! 2 Jezeli dziecko z
cukrzycg zostanie znalezione nieprzytomne — z niewiadomych przyczyn — nalezy zawsze
podejrzewad, ze ma cigzkie niedocukrzenie i postepowac jak opisano powyzej!

* Dziecko nie moze podejmowaé wysitku fizycznego, dopdoki wszystkie objawy hipoglikemii
nie ustgpia.

HIPERGLIKEMIA (wysoki poziom glukozy we krwi) Jest to druga z niebezpiecznych
sytuacji dotyczacych leczenia dziecka z cukrzyca typu 1. Bardzo wysoki poziom glukozy we
krwi utrzymujacy si¢ przez dluzszy czas, moze doprowadzi¢ do rozwoju kwasicy
cukrzycowej, ktora jest stanem bezposredniego zagrozenia zycia.

Objawy hiperglikemii

» wzmozone pragnienie (polidypsja) oraz potrzeba czestego oddawania moczu (poliuria),
* rozdraznienie, zaburzenia koncentracji,

* zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.

Jesli do ww. objawow dotacza:

* bol glowy,
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* bdl brzucha,
* nudnos$ci i wymioty,

» ciezki oddech (tzw. ,,oddech kwasiczy”), moze to $wiadczyé o rozwoju kwasicy
cukrzycowej.

Nalezy wtedy bezzwlocznie:

* zbada¢ poziom glukozy na glukometrze,
* sprawdzi¢ czy w moczu obecna jest glukoza i ciata ketonowe,
* skontaktowac sie z pielegniarka oraz rodzicami ucznia.

Co robié¢ podczas hiperglikemii

W przypadku znacznej hiperglikemii wazne sg trzy elementy:
podanie insuliny, uzupelnianie plynow oraz samokontrola.

+ Jesli poziom glukozy we krwi wynosi wigcej niz 250 mg% uczen powinien otrzymacé
dodatkowa dawke insuliny, tak zwang dawke korekcyjna, w celu obnizenia zbyt wysokiego
poziomu glukozy.

* [lo$¢ insuliny, ktora nalezy poda¢ w celu obnizenia poziomu glukozy jest indywidualna dla
kazdego chorego dziecka.

* Rodzice powinni przekaza¢ wychowawcy pisemng informacj¢ na ten temat.
* Sposob podania insuliny jest zalezny od metody leczenia.

* Dziecko leczone przy pomocy wstrzykiwaczy — poda insuling penem (podskorna iniekcja),
dziecko leczone przy pomocy pompy — poda insuling poprzez wcisniecie odpowiednich
przyciskodw znajdujacych si¢ na pompie.

* Male dzieci wymagaja wtedy szczegdlnej kontroli, sprawdzenia czy wprowadzily
odpowiednig dawke insuliny! Uzupetnianie ptyndw i samokontrola 3

* Dziecko powinno duzo pi¢ (ilo§¢ ptyndw zalezy od wieku!), przecigtnie 1 litr w okresie 1,5-
2 godzin. Najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna.

* Po okresie okoto 1 godziny od podania korekcyjnej dawki insuliny nalezy dokonaé
kontrolnego pomiaru glikemii (st¢zenie glukozy powinno zacza¢ si¢ obnizac).

* W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdki poziom glikemii nie
obnizy si¢ (na skutek podanej dawki korekcyjne;j).

W KAZDYM Z WYZEJ WYMIENIONYCH PRZYPADKOW ZAWSZE WZYWAMY
POGOTOWIE RATUNKOWE I ZAWIADAMIAMY RODZICOW DZIECKA
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Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoly:

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt do pedagoga i powiadamia

wychowawce.

2. Pedagog przeprowadza dzialania wyjasniajace (monitoring, rozmowa z uczniem lub
klasg).

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow (opiekundow) ucznia, w razie

koniecznos$ci informuje o zdarzeniu policje.

Bojka uczniow na terenie szkoly.

1. W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowa¢ uczestnikow 1 powiadomié
pedagoga lub dyrektora szkoty.

Pedagog ustala okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze $wiadkami).
Pedagog informuje wychowawce.

Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

a > N

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoly lub
wobec innego ucznia szkoly.

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek wymuszenia, niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce lub pedagoga.

2. Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg zdarzenia, udzielajac jej
wsparcia 1 porady we wspolpracy z psychologiem szkolnym.

Wychowawca i1 pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundow) ucznia.

Uczen przebywajacy na terenie szkoly w_stanie sugerujacym spozycie
alkoholu lub Srodkéw odurzajacych.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce 1 pedagoga oraz
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sporzadza notatke.
Ucznia nalezy odizolowa¢ (uczen nie moze pozostawac bez opieki).

Pedagog szkolny zawiadamia o fakcie rodzicow i zobowigzuje ich do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty.

4. Pedagog lub nauczyciel moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

5. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub
przeniesieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje wezwany na miejsce lekarz.

6. Gdy rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog powiadamia
policje.
7. O zaistniatej sytuacji pedagog lub nauczyciel niezwtocznie informuje dyrekcje szkoty.

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub srodkow odurzajacych.

Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga i dyrektora szkoty.
2. Ucznia nalezy odizolowac.

3. W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog lub dyrektor zgda okazania zawartos$ci
kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynnosc¢
zastrzezona wylacznie dla policji).

4. Jezeli uczen wyda substancje¢ dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykac, aby nie
zatrze¢ Sladow) nalezy ja zabezpieczy¢ i wezwac policje.

5. Jezeli uczen odmawia wspdlpracy, pedagog lub dyrektor niezwlocznie powiadamia
o zaistniatym zdarzeniu rodzicow (opiekunow) ucznia i wzywa policj¢.

6. Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacych alkohol lub
srodki odurzajace.

1. Osoba znajdujaca substancje¢ zabezpiecza jg przed dostepem o0sdb niepowotanych,
powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu srodkow

odurzajacych poza zajeciami szkolnymi.

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga i dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

2. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz
sporzadza notatke.

Informacja 0 popelnieniu przez ucznia innych ¢czynow zabronionych poza
terenem szkoly.
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Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga o zaistnialym zdarzeniu.

Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmow¢ z uczniem i jego rodzicami oraz
sporzadza notatke.

Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komorkowy).

1.

1.

Nauczyciel, ktoremu zgltoszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga i dyrektora.

Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac
jej wsparcia we wspotpracy z psychologiem szkolnym.

Wychowawca i1 pedagog ustalajg okolicznos$ci zdarzenia, ewentualnych swiadkéw
oraz informujg dyrektora szkoty.

Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczajg dowody
i ewentualnie ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.

Pedagog zawiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i policje.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoty wychowawca zawiadamia
rodzicéw 1 naktada karg na sprawce zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia i udzielaja
pomocy psychologicznej.

Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej
przez nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicéw/prawnych
opiekunow.

W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opieka wyznaczonego nauczyciela.

Szkota moze organizowa¢ dla wychowankow 1 ucznidéw roznorodne formy
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krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu form krajoznawstwa i turystyki, szkoty moga wspoétdziata¢ ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci:

= poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kulturyi historii,

= poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

= poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

= wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

= upowszechnianie w$rod dzieci i mtodziezy zasad ochrony §rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

= podnoszenie sprawnosci fizycznej,

= upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

= przeciwdziatanie patologii spotecznej,

= poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

5. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

= wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne - inicjowane i realizowane
przez nauczycieli w ramach realizacji podstawy programowej,

= imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

= imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

6. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;.

7. Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne w formach wymienionych
W p. 5. Zgodg¢ na zorganizowanie wycieczek 1 imprez zagranicznych wyraza dyrektor
szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor

pedagogiczny.

8. Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich
rodzicoéw/ prawnych opiekunow.

9. Wycieczk¢ Ilub imprezg przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym
I organizacyjnym, a nastepnie informuje si¢ uczestnikow i ich rodzicéw/prawnych
opickunow o podjetych ustaleniach, a w szczegdlno$ci o: celu, trasie, harmonogramie
i regulaminie.

10. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrdd pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
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11. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez
dyrektora szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
jest instruktorem harcerskim,

posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

12. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, przedstawia je
dyrektorowi do zatwierdzenia

zapoznaje z planem wycieczki rodzicéw i uczniow,

przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia Karte wycieczki,
opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
gromadzi pelng dokumentacje 1 przedstawia jg dyrektorowi,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzoruje wyposazenie uczestnikow oraz pobiera apteczke pierwszej pomocy,
organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow,
dokonuje podziatu zadan wérdd uczestnikow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub
imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.

13. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly, inna petnoletnia osoba, ktdrej obecno$¢ na wycieczce uzasadniona
jest posiadanymi kwalifikacjami umozliwiajagcymi realizacje tresci podstawy
programowej podczas wycieczki.

14. Opiekun w szczegdlnosci:

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

15. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
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zagranicznej moze byC¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na
trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

16. Uczestnicy wycieczek 1 imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.

17. Dziatalnos$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow i opiekunéw wycieczek lub imprez, moze
by¢ finansowana ze srodkow pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

= 7z odptatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie;

= ze sSrodkéw pochodzacych z dzialalno$ci samorzadu uczniowskiego
1 organizacji mtodziezowych dzialajacych na terenie szkoty,

= ze S$rodkéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne
i prawne.

WYCIECZKI AUTOKAROWE

1. Pojazd przewozacy zorganizowana grupe¢ dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat ,
oznakowany jest z przodu 1 z tylu kwadratowymi tablicami barwy zo6ttej z symbolem
dzieci barwy czarnej.

2. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ o$wietlone chyba, ze
s3 wykonane z materialu odblaskowego.

3. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wilaczy¢ S$wiatla awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci i mtodziezy.

4. Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnos$ci technicznej pojazdu , apteczke
pierwszej pomocy i gasnice.

5. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz.U. 129 poz. 1444 ).

6. Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na
dwa lub wiecej pojazdow.

7. Tlo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych w
pojezdzie.

Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.
Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w cze¢sci srodkowej autokaru.

10. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedza przy
opiekunach.

11. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze
swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

12. Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy.
13. Bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

14. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie
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wylaty sie.

15. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac¢ 40 minutowg przerwe na
positek.

16. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku 1 zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac¢ tylko na terenie specjalnych parkingow.

17. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig 1 jej przekraczania.
18. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

19. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej
widocznosci.

20. Opiekunowie wycieczki dbaja 0 tad i porzadek w autokarze (zasady czystosci
ustalone z kierowca).

PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wigcej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji
miejsc lub przedzialow.

2. Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie S$rodkow pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikoéw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni
tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowal nig, a
drugi idac na koncu zamykat ja

Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktorys$ z ucznidw pozostat za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego , aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac¢ si¢
zgodnie  z przepisami ruchu drogowego.

6. Szczegblng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie,
nalezy pamig¢ta¢, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cala grupa
przekroczyla jezdni¢ razem.

7. W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by
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WSzysCy uczestnicy wycieczki:

= znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra),

= znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
= znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,
= posiadali wazne bilety na przejazd.

8. Wladze niektorych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych
przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac
wycieczke szkolna.

WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.

2. Odlegto$¢ miedzy kolumnami rower6w nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrow.
3. Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.
4

Kolumne roweréw oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza sie¢
wysunigty lizak, zamontowany do siodetka.

5. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania
obowigzujacych przepiséw ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe i kaski ochronne.
7. Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

8. Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomo$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

9. Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy 1
dystans wedlug mozliwos$ci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow.

10. Dlugos$¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

11. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winni sprawdzi¢, czy wszystkie rowery
znajduja si¢ w nalezytym stanie technicznym 1 posiadaja wymagane
przepisami wyposazenie, m.in. oswietlenie roweru i ,,0dblaski”.

12. Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczk¢ oraz podstawowe czgséci
zamienne i narze¢dzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej
krawedzi jezdni. Tuz za nim winni porusza¢ si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu
drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

14. Kolumne¢ zamyka drugi opiekun.

15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowaé zasadg ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujacego rowerem jest dozwolone jedynie w razie
braku drogi ($ciezki) dla roweréw 1 niemozno$ci korzystania z jezdni, jezeli

dozwolony jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wigksza niz 60
km/h.
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WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

2. Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 25 uczniow.

3. Przy korzystaniu ze srodkow komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w zalezno$ci
od odlegtosci, a takze wieku ucznidw. Jesli wycieczka bedzie si¢ odbywata poza
miejscowoscia, w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypadaé¢ dla
grupy do 15 uczniow.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o
ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik
takiej kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i
porusza si¢ lewg strong jezdni.

5. Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznos$ci (np. o zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawg strong jezdni, tak jak
pojazdy. Dhugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow
bezpieczenstwa kolumny nie mogg znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgly.

7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idacych niosa latarki ze §wiatlem
biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy. Moga one
mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, $rodowiskowych, migdzyszkolnych,
wojewddzkich, ogdlnopolskich i migdzynarodowych.

2. Przez imprezg czy uroczysto$¢ szkolng rozumie si¢:
= akademia szkolna,
= apel uczniowski,
= uroczystosci okoliczno$ciowe: jasetka, poranek wielkanocny
=  konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,
= dyskoteka: zabawa, bal.

3. Wszystkie imprezy i uroczystos$ci umieszczone sg w harmonogramie pracy szkoty, ktory jest
przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku badz wynikajg z biezacych
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potrzeb.
Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie pracy
szkoty.

Szczegdly dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

Podczas imprezy/uroczysto$ci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego nauczyciela,
ktory ma obowigzek zadbaé o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom
przedsiewzigcia.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie s3 zabezpieczone
oprogramowaniem antywirusowym i programem utrudniajagcym uczniom dostep do
treSci niepozadanych oraz dajagcym mozliwos¢ pelnej kontroli nad komputerem
uczniowskim.

Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

* przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;

* przestrzegaé netykiety;

» przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych 0sob;

* nie przekazywac¢ danych osobowych;

* nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

* nie korzysta¢ z komunikatoréw bez zgody i wiedzy nauczyciela;

* nie zapisywac¢ na dysku komputeréw $ciggnigtych z Internetu plikéw bez zgody
i wiedzy nauczyciela.

* nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

* W razie wystgpienia Sytuacji klopotliwej, niejasnej, zwroci¢ si¢ do
nauczyciela o pomoc.

Pedagog ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktoére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosié
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ $ciganiem przestgpstw
internetowych.
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Zniewazenie nauczyciela.

1. Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca oraz wpisuje uczniowi
uwage do dziennika elektronicznego.

Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicéw (opiekundw) ucznia.
Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog informuje policje.

o o b~ w

Pedagog informuje rodzicéw (opiekundéw) o powiadomieniu policji.

Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoly

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia nietykalno$ci dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty powiadamia policje oraz rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

Naruszenie mienia nauczyciela / innego pracownika szkoly

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunéw) ucznia i ewentualnie policje.

1. Nauczyciel / dyrektor/ pracownik niezwlocznie powiadamia odpowiednie stuzby i
uzywa alarmu (3 dzwonki).

2. Nauczyciele i pracownicy szkoty rozpoczynaja ewakuacje uczniow. Nauczyciel
zabezpiecza dokumentacj¢ 1 prowadzi grupe do wyznaczonych miejsc.

3. Po sprawdzeniu budynku przez stuzby powr6t do sal lekcyjnych lub w razie dalszego
zagrozenia powiadomienie rodzicow o konieczno$ci odebrania uczniow.

4. Dyrektor zawiadamia o fakcie organ prowadzacy i Kuratorium Os$wiaty.

5. Dyrektor 1 odpowiednie stuzby podejmuja dziatania wyjasniajace zaistnienie
zagrozenia.
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Zasady postepowania w sytuacji podlozenia ladunku wybuchowego

1. W przypadku jakichkolwiek podejrzen wskazujacych na mozliwos¢ wystapienia
zagrozenia atakiem terrorystycznym (podiozenia tadunku wybuchowego w
pomieszczeniu, otrzymania podejrzanej przesyltki — zdeformowanej, tlustej, z
wystajacymi kabelkami itp., zauwazenia podejrzanego pakunku, podtozenia fadunku
wybuchowego w samochodzie) nalezy bezzwlocznie zglosi¢ ten fakt:

= nanumer alarmowy 112,
= nanumer alarmowy Policji 997,
= powiadomi¢ Dyrektora Szkoty/Wicedyrektora.

2. W przypadku uzyskania nawet niepotwierdzonej informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publicznej, jakim jest szkota nalezy
natychmiast:

» zadzwoni¢ na numer alarmowy 112

* powiadomi¢ Policjg.
3. Zglaszajac informacj¢ o zagrozeniu nalezy poda¢ nastepujace dane:
= adres szkoly/miejsca, ktorego zdarzenie dotyczy,
= swoje imi¢, nazwisko i numer telefonu,

= okolicznosci zdarzenia (mozliwie doktadny opis miejsca 1 podejrzanych o0séb,
przedmiotdéw i/lub zjawisk, np. pojawiajace si¢ nagle u wielu 0sob podraznienia oczu i

drég oddechowych, dziwny zapach itp..
4. W przypadku stwierdzenia:

* podtozenia tadunku wybuchowego - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem i zadzwoni¢ na numer alarmowy 112 lub na Policje,

= otrzymania podejrzanej przesylki - nalezy potozy¢ ja na gladkiej powierzchni 1
oddali¢ si¢ na odleglos¢ minimum 10 m, przesytki nie wolno $ciska¢ ani deformowac,

= zauwazenia podejrzanego pakunku - nie nalezy go dotykac, przesuwac ani podnosic,

* podtozenia tadunku wybuchowego w samochodzie - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢
Z miejsca zagrozonego wybuchem.

5. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu incydentem bombowym bezzwlocznie nalezy o
tym fakcie powiadomi¢ Dyrektora Szkoly lub jesli nie ma takiej mozliwosci -
bezposrednio stuzby ratownicze (numer alarmowy 112 lub bezposrednio Policje).

6. Dyrektor Szkoty lub inna upowazniona do tego osoba uruchamia ustalony na wypadek

ataku bombowego w szkole sygnal alarmowy i powiadamia odpowiednie shuzby
(numer alarmowy 112 lub bezposrednio Policje).
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7. Po ustyszeniu alarmu lub uzyskaniu informacji o tadunku wybuchowym, jesli
doktadnie wiadomo, gdzie ten tadunek si¢ znajduje, nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢
ze strefy zagrozonej wybuchem.

8. Do czasu przyjazdu Policji lub innych stuzb ratowniczych Dyrektor Szkoty i/lub
upowaznione do tego osoby staraja si¢ w miarg istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsca, zachowujgc elementarne $rodki ostroznosci, tak, aby nie narazaé
siebie 1 innych osob.

9. W przypadku incydentu bombowego, przy braku konkretnej informacji o miejscu
podtozenia bomby, wszyscy pracownicy szkoly powinni sprawdzi¢ swoje miejsca
pracy 1 ich bezposrednie otoczenie w celu odnalezienia przedmiotéw nieznanego
pochodzenia (nalezy pamigtac, ze podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac).

10. Dyrektor Szkoty zarzadza ewakuacje¢ 1 wskazuje osoby odpowiedzialne za kierowanie
akcja ewakuacyjng do czasu przyjazdu Policji lub innych stuzb ratowniczych.

11. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé si¢ do
wyjs$cia wskazanego przez osobg¢/osoby wyznaczone przez Dyrektora Szkoly do
kierowania akcjg ewakuacyjna.

12. Niezaleznie od uruchomienia ustalonego na wypadek ataku bombowego w szkole
sygnalu alarmowego, osoby, ktore uzyskaly wiedz¢ o obecno$ci na terenie szkoty
tadunku wybuchowego w miar¢ mozliwosci informujg o tym fakcie wszystkich (lub
jak najwigksza 1ilo$¢ o0sOb) przebywajacych w poblizu miejsca zagrozenia,
jednoczesnie starajac si¢ nie wzbudza¢ paniki.

13. Po przybyciu Policji lub innych stuzb ratowniczych, to funkcjonariusze tych stuzb
przejmuja kierowanie akcjg ewakuacyjng i1/lub ratunkowag 1 nalezy bezwzglednie
wykonywac ich polecenia.

Zasady postepowania w_sytuacji wtargniecia na teren szkoly uzbrojonego
napastnika/terrorysty.

1. Osoba, ktora zauwazy/uzyska informacje o obecnosci na terenie szkoty uzbrojonego
napastnika, jesli ma takg mozliwos$¢:

* uruchamia alarm (rodzaj sygnatu alarmu jest znany wszystkim uczniom,
nauczycielom i pracownikom szkoty) w miejscu najblizszym miejsca, w ktorym
znajduje si¢ Swiadek wtargnigcia napastnika,

= zawiadamia 112 lub Policjg,

= zawiadamia Dyrektora Szkoty, pracownikow sekretariatu lub inny pracownikow
szkoty, tak, aby nie wzbudza¢ paniki.

2. po uslyszeniu sygnatu alarmowego oznajmiajacego atak napastnika (strzaly, wybijane
szyby, krzyki itp.) nalezy:

= zachowa¢ absolutna cisze,
* nie probowac ucieka¢ ani walczy¢,
* pozosta¢ w pomieszczeniu, w ktorym dotarta do nas informacja (alarm) o ataku,

= zamkna¢ drzwi wejsciowe do pomieszczenia od wewnatrz i je zabarykadowaé
(szatkami, stotami, krzestami itp.),

= odsungc¢ si¢ od drzwi 1 okien, tak aby nie pozostawac na linii ewentualnego strzatu,
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= potozy¢ si¢ na podtodze i czekaé na przyjazd Policji,

= jesli to mozliwe — jednoczes$nie zawiadomi¢ Policje lub 112 podajac jak najwiecej
szczegotow, dotyczacych zdarzenia.

3. Po przybyciu Policji lub innych shuzb ratowniczych, to funkcjonariusze tych stuzb
przejmuja kierowanie akcja ewakuacyjng i/lub ratunkowa i nalezy bezwzglednie
wykonywa¢ ich polecenia.

Zasady postepowania _w__sytuacji zakladniczej/zachowania si¢ _wobec
terrorysty (napastnika).

1. Nie uciekac.

Nie stawia¢ oporu.

Nie walczy¢.

Jesli to mozliwe stara¢ si¢ unika¢ dtuzszego kontaktu wzrokowego z terrorystg.
Nie odwracac si¢ tytem do terrorysty.

Wykonywac¢ polecenia terrorysty, nie dyskutowac, przemysle¢ swoje odpowiedzi.

N oo g b~ w DN

Stara¢ si¢ nie zwracac na siebie uwagi (nie zadawac terroryscie zbyt wielu pytan, nie
obraza¢, nie prowokowac itp.).

Zachowac spokoj.

Zawsze pyta¢ o pozwolenie, np. na pojscie do toalety, wstanie, otworzenie torby,
zazycie lekow itp.).

10. Spetnia¢ zadania terrorystow (np. oddac¢ przedmioty osobiste, dokumenty itp.).

11. Jesli to mozliwe usungé/wyrzuci¢ niepostrzezenie oznaki zajmowanej pozycji
zawodowej (np. identyfikatory), ktoére moglyby powodowac agresje terrorysty.

12. Pamigtac, ze wsrod zaktadnikow moze znajdowac si¢ wspoOtpracownik terrorysty.

13. Staraj si¢ zapamieta¢ jak najwigcej szczegotéw dotyczacych napastnikdw/porywaczy,
terrorystow 1 otoczenia.

Zasady postepowania w trakcie operacji antyterrorystycznej.

1. Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywa¢ gwaltownych ruchéw, zeby nie
zosta¢ uznanym za terroryste.

2. Potozy¢ si¢ na podtodze, znalez¢ najblizszg ostone (krzesto, biurko, szafa itp.),
trzymac rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokos$ci glowy.

Nie probowa¢ pomagac, nie atakowac terrorystow.

4. Shucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddac si¢ jej dzialaniu nawet
jesli bedzie gwattowne.

5. Nie zadawac¢ pytan, nie dyskutowac.
6. Nie wolno trze¢ oczu w przypadku uzycia przez Policj¢ granatow tzawiagcych.

7. Po wydaniu polecenia wyjscia — jak najszybciej opusci¢ pomieszczenie, nie
zatrzymywac si¢ (np. w celu zabrania rzeczy osobistych).
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8. Odpowiada¢ na wszystkie pytania funkcjonariuszy, ktore maja potwierdzi¢ nasza
tozsamos$¢ 1 wykluczy¢ nas z grona podejrzanych (terrorystow, wspdtpracownikow
terrorystow).

9. Starac¢ si¢ zachowac spokoj, nie panikowa¢ w czasie akcji antyterrorystyczne;j.

10. Pamigta¢, ze wszystkie czynnosci prowadzone przez grup¢ antyterrorystyczna,
podejmowane sg dla naszego bezpieczenstwa.

Zatwierdzenie procedur:

mgr Artur Rybaniec

dyrektor ZSP Borowno

Zapoznalam/em sie z procedurami bezpieczenstwa ucznia
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borownie:

Imieg i nazwisko Data Podpis

Bielecki Robert

Blaszczyk Magdalena

Czubacka Beata

Dziubifiska Karolina

Gawron Anita

Ginter Urszula

Gonera Iwona

Grajczyk Aniela

Jagusiak Ewa

Kepka Adam

Klimas Michatl

Lampa Malgorzata

Magdalena Brewczynska - Jeziak
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Matyga Mateusz

Nabialczyk Alina

Nowak Anna

Pamula Roma

Pozarlik Anna

Prokopowicz Katarzyna

Puchala Pawetl

Radecka Justyna

Rybaniec Artur

Rybaniec Katarzyna

Soboniak Urszula

Staniewska Bozena

Szczesna - Cyprych Aleksandra

Szostek Sabina

Tadel Agata

Tadel Urszula

Warkiewicz Iwona

Waronska Katarzyna

Wojciechowska Marta

Wrobel Marzanna

Wysmotek Robert
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